Техническое оформление курсовой (дипломной) работы

Шаблон курсовой работы, содержащий необходимые параметры форматирования, 
размещён на сайте отделения балтистики:
http://www.genling.nw.ru/baltist/baltist.htm#for_students
· Параметры страницы:

· поля — 2 см с каждой стороны (от края до колонтитулов 1,25 см)

· размер бумаги — А4 (21  29,7 см, ориентация книжная)

· Формат основного шрифта:

· гарнитура Times, размер 14 пт для основного текста, для заголовков — в зависимости от уровня (см образец-шаблон)
· подзаголовки печатаются полужирным шрифтом (форматирование «все прописные» не применяется)
· для смыслового выделения текста используется разрядка (интервал 2 пт)

· для подачи примеров используется курсив, для выделения внутри примеров — полужирный курсив, переводы примеров заключаются в ‘одинарные кавычки’
· Формат абзаца:

· выравнивание по ширине

· интервал между строками одинарный
· первая строка: в основном тексте — отступ на 1,25 см, в сносках — выступ на 0,25 см, в списке литературы — выступ на 1 см

· Сноски:

· положение — „внизу страницы“ (не „в конце документа“ и не „внизу текста“)

· нумерация — арабскими цифрами, начинать на каждой странице

· Номера страниц — внизу страницы по центру
· Библиографические ссылки:

· в тексте в квадратных скобках указывается фамилия автора или сокращённое название сборника, год издания работы и номера страниц: [Автор Год: Страницы]

· в списке литературы приводится сокращённое (как в тексте) и полное название работы с библиографической информацией (для статей обязательно указание страниц)
· порядок расположения позиций — по алфавиту авторов (или сокращённых названий); работы одного автора располагаются в хронологическом порядке; вышедшие в одном году работы автора располагаются по алфавиту названий и различаются буквенными индексами (Endzelīns 1912a, Endzelīns 1912b и т. д.); сначала приводится литература на русском языке, потом на других языках

· примеры:

Жирмунский 1965 — Жирмунский В. М. Об аналитических конструкциях // Аналитические конструкции в языках различных типов / Отв. ред. В. М. Жирмунский и О. П. Суник. М.—Л., 1965. — с. 5–57.

Трубецкой 1990 — Трубецкой Н. С. Общеславянский элемент в русской культуре // ВЯ. 1990. № 2 — с. 123–139.

Успенский 1994 — Успенский Б. А. Краткий очерк истории русского литературного языка (XI–XIX вв). М., 1994.

DLKG — Dabartinės lietuvių kalbos gramatika / Red. V. Ambrazas. Vilnius, 1994.

· различайте
· дефис (еле-еле)
· тире (язык — система) — клавиша Ctrl+Alt+Num –
· минус или знак, обозначающий интервал между двумя числами (–1, стр. 1–3) — клавиша Ctrl+ Num –
· используйте парные (открывающиеся и закрывающиеся) русские кавычки: 
· „…“ — код Alt0132 и Alt0147 или 
· «…» — код Alt0171 и Alt0187 
· избегайте переноса строки в нежелательных местах (между инициалами и фамилией, между элементами сокращений т. е., при указании года 1999 г. и т. д., а также, например, при сегментации слова на морфемы чит‑а‑л, при указании отдельной морфемы ‑л‑), используйте знаки неразрывного пробела — клавиши Ctrl+Shift+Пробел и неразрывного дефиса — Ctrl+_ (подчёркивание).






























PAGE  

